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MITARBEITER IM

STELLENANZEIGE

FORDERUNGSMANAGEMENT (M/W/D)

IN DER WOHNUNGS- UND IMMOBILIENWIRTSCHAFT

Wir suchen zur Verstarkung unseres Teams zum nachstmoglichen Zeitpunkt an unserem
Verwaltungsstandort in Essen in Teilzeit (30 Std./Woche) und unbefristet einen Mitarbeiter

(m/w/d) im Forderungsmanagement in der Wohnungs- und Immobilienwirtschaft.

THRE AUFGABEN

= Durchfiihren eines fachgerechten, ordnungsgeméBen sowie
termin- und fristgerechten Forderungsmanagements (aktive
Kommunikation mit Mietschuldnern)
Saldenlisten priifen, Mietkonten pflegen und das auBerge-
richtliche Mahnwesen durchfiihren
Ratenzahlungsvereinbarungen erstellen
MaBnahmen der Zwangsvollstreckung durchfiihren
Kiindigungen von Mietverhiltnissen
(fristlose und ordentliche) erstellen
gerichtliche Mahn- oder Klageverfahren durchfithren und
Betreuung gerichtlicher Verfahren in Zusammenarbeit mit
externen Rechtsanwélten
das Team der Kundenbetreuung tiber den aktuellen
Sachstand aus aktiven Verfahren sowie tiber die aktuelle
Rechtsprechung und gesetzliche Anderungen informieren
und beraten
Daten fiir den Forderungsverkauf aufbereiten
Erarbeiten von Statistiken und Berichten
Sachbearbeitung von Kautionen und weiteren
kaufménnischen Aufgaben

WER SIND WIR UND WAS MACHT UNS AUS?

THRE QUALIFIKATIONEN

Abgeschlossene Ausbildung als Immobilienkaufmann (m/w/d) oder
als Rechtsanwalts- und Notariatsfachangestellter (m/w/d) oder eine
durch Berufserfahrung erworbene gleichwertige Qualifikation
Aktuelle Kenntnisse im Immobilien- und Mietrecht, vorzugsweise
Wohnungsmietrecht sowie gute buchhalterische Kenntnisse
Engagement, Organisationsvermdgen, Handlungsgeschick und
Eigenverantwortung

Sicherer Umgang mit MS Office (insbesondere Word und Excel),
Erfahrung im Umgang mit einem gangigen ERP-Software-Paket,
idealerweise GAP immotion

einschldgige Berufserfahrung in der Immobilienwirtschaft
ausgepragte Kommunikationsfahigkeit mit sehr gutem schriftlichen
Ausdruck

Sicheres Auftreten sowie eine eigenstindige, gewissenhafte und
leistungsorientierte Arbeitsweise setzen wir voraus
Verhandlungsgeschick, Zahlenaffinitat, Entscheidungsfahigkeit,
Teamfahigkeit und Belastbarkeit runden Thr Profil ab

Wir sind ein genossenschaftliches Wohnungsunternehmen mit rund 3.700 eigenen Wohnungen und gewerblichen Einheiten
an den Standorten Essen, Dortmund, Diisseldorf, Diilmen und Ratingen. Unsere Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter vertreten mit

Engagement unseren sozialen und genossenschaftlichen Auftrag.

Unsere Mieter sind Mitglieder unserer Genossenschaft, denen wir attraktive Wohnungen und den dazugehdrigen Mieterservice

bieten. Nahere Informationen zu uns erhalten Sie unter www.essen-nord.de.

Sie haben sich fiir uns entschieden? Dann senden Sie uns bitte Thre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Threr Gehaltsvorstellung

und Thres frithestmoglichen Eintrittstermins als PDF-Datei bis spatestens

an: platzek@essen-nord.de.

Wir freuen uns iiber Thr Interesse an der Wohnungsgenossenschaft Essen-Nord eG.




